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当社は、お預かりした個人情報について、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提

供の停止へ対応をいたします。なお、お預かりした個人情報の利用目的は以下といたします。 

 

・ 各種雑貨・アクセサリー・文具などの企画・制作、各種キャンペーン事業や販売促進業務の運営代行などを行う

ため 

・ 当社の従業員（役員、社員、派遣社員及びパート等）として従事するために必要な労務・人事上のため 

・ 給与計算・社会保険手続・福利厚生等の会社運営や法律上要求されている必要な諸手続きのため 

・ 労働安全衛生法第 66 条に基づき、従業員の健康管理にたいして必要な措置をとるため 

・ 採用選考に利用するため 

 

1. 開示等、又は、個人情報の取扱いに関する苦情のお申し出先 

 開示等のお求め、または、個人情報の取扱いに関する苦情のお申し出はお電話又は電子メールにて、下記窓口に

て承ります。 

 

株式会社 翠光舎 個人情報お問い合わせ窓口  

電話:06-6136-1378 E-mail:info@suikosha.com 

 

2. 本人又は代理人の確認方法 

（お電話の場合） 

本人確認： 

・ご本人様の氏名、ご住所、お電話番号の連絡をしていただきます。 

・代理人様の場合、代理人様の氏名、ご住所、お電話番号、ご本人様の氏名、ご住所、お電話番号をお電話にて確

認いたします。なお、重要な特定の機微な個人情報については、FAX にて委任状をご送付いただいた上で、開示等

に対応いたします。 

 

（ご訪問いただく場合） 

本人確認： 

・ご本人様の運転免許証もしくは健康保険証の提示をしていただきます。 

 

・代理人様の場合、代理人様の運転免許証もしくは健康保険証の提示をいただいた上、ご本人様の氏名、ご住所、

お電話番号を確認いたします。なお、重要な特定の機微な個人情報については、委任状をご持参いただいた上で、

開示等に対応いたします。 

 

ただし、該当する個人情報が下記に当たる場合は、その全部又は一部を開示等できない場合があります。 

その場合は、その旨とその理由を説明致します。 

・ 本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

・ 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合（他のお客様への被害、信用の失墜、経済的損

失が発生するなど） 

・ 法令に違反することとなる場合 

 

3. 手数料 

個人情報の開示等について、開示の方法として「個人情報開示等請求書」にて書面による開示をご希望の場合に

ついては、請求書１枚当たり 800 円の手数料が必要となります。手数料については、「個人情報開示等請求書」に

800 円分の手数料を郵便定額小為替にて同封し、下記窓口まで、ご郵送ください。 

 

株式会社 翠光舎 個人情報お問い合わせ窓口 

〒534-0025 大阪市都島区片町 1-5-13 

  電話:06-6136-1378 


